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IS AKIS SEMASI NEDIR?

26/04/2019

is akis semalari; bir stirecin gerceklesmesi icin gerekli olan adimlari, verilmesi gereken kararlari
sirali bir bicimde uygun sekillerle gorsel olarak ifade etme yontemidir. Bir akis semasinda;

e isin gerceklesmesi icin gerekli biitiin adimlar bulunmalidir,

e Sirecteki adimlar birbirlerine oklarla baglanir,

e Baglayici oklarla saglanan baglantilar strecin akisini temsil eder,

e Siirecteki akis bastan sona ifade edilir,
e ilgili siireg, bir bakista tamamiyla anlasilabilmelidir.

iS AKIS SEMASI OLUSTURMA ADIMLARI

Bir is akis semasina ait hazirlanma siirecinde asagidaki sorularin cevaplari aranmalidir:

e isin belirlenmesi ve taniminin yapilmasi: NE?

e isin baslangic ve bitis noktalarinin belirlenmesi: NEREDE?

e isin nasil yapildiginin (adimlarin/kararlarin) belirlenmesi: NASIL?

e Hangi adimin ne zaman yapildiginin belirlenmesi: NE ZAMAN?

e isin kimin tarafindan yapildiginin belirlenmesi: KiM?

IS AKIS SEMASI SEKILLERI

is akis semalarinda yer alan her bir adim uygun bir sekille ifade edilir. Sekiller, adimlarin isleyis

bicimine gére belirlenir. Semalarda kullanilan sekillerin genel kabul gérmiis tanimlari vardir. is

akis semalarinda kullanilabilecek bazi sekiller ve aciklamalari asagida yer almaktadir.

Bagla/Bitir: Sure¢ semalarinin baslangici ve bitisi kenarlari
ovallestirilmis bir dikdortgen ile gosterilir.

islem: Sirecte yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite

genellikle bir eylem bildirir. islemler genellikle birer

dikdortgenle ifade edilir.

Karar/Kontrol: Karar ya da kontrol gereken adimlarda
kullanilir. Soru climleleri icerir. Verilen karara gore akis yoni
belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile

ifade edilir.

Veri girisi: Veri giris islemleri bir paralelkenarla ifade edilir. Veri
girisi bir bilgisayar yardimiyla olabilecegi gibi yazili olarak da
yapilabilir.

() Basla/Bitir I:l Iglem

<:> Karar/Kontral /7 Veri Girisi

Cl Belge Cl Coklu Belge
gz:;‘iilii:’[ll&l Cﬂ Veritabam

Evd Eyvet "= Hayr

ﬂ Kulvar (dikey) =3 Kulvar (yatay)

= Ayinc (dikey) Ayinc (yatay)

i,
= | Baglayici

Sekil 1 - s Akis Semasi Sekilleri




is Akis Semasi Hazirlama (Visio) Egitimi 26/04/2019

Belge/Coklu Belge: Bir islem sonucunda elde edilen belgeler yandaki sembolle ifade edilir.
Belgelerin birden fazla olmasi durumunda ise ¢oklu belge semboli kullanilir.

Sayfa ici/Disi Basvurulari: Siirec semasi bir sayfaya sigmadigi takdirde ya da sayfada baska bir
yere referans vermek amaciyla kullanilir. Sirecin devaminda kullanilan semboller ayni harfi
gostermelidir. Sayfa ici/disi basvurulari daire icerisinde yer alan bir harfle ifade edilir.

Baglayici Ok: is akislari birbirini izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis goérsel olarak
baglayici oklarla ifade edilir. Baglayici oklar is akisinin yonini gosterir.

Kulvar: Strecten sorumlu olan her bir birim ayri bir kulvarda ifade edilir. Kulvarlar diiz gizgilerle
birbirinden ayrilir. Sekiller, ilgili birime ait kulvarda yer alir. Kulvarlar arasi gegisler baglayici oklarla
saglanir. Kulvarlar yatay ya da dikey olabilir.

UYGULAMA

UYGULAMA 1: ESOGU Enformatik GoldDYS’ye giris yapin

Herhangi bir web tarayicisini kullanarak http://enf.ogu.edu.tr/golddys/ adresine gidin. Sayfanin

sag Ust kosesinde yer alan Giris Yap baglantisi yardimiyla sisteme giris yapin. Kullanici adi ve
parola olarak ilk giris icin sicil numaranizi kullanin.

UYGULAMA 2: is Akis Semasi Hazirlama (Visio) Egitimi dersine giris yapin

Giris yaptiktan sonra soldaki blokta yer alan Derslerim menisiinden is Akis Semasi Hazirlama
(Visio) Egitimi dersine giris yapin. Dersin sayfasinda bulunan ESOGU_Sekiller ve ESOGU Siireg El
Kitabi dokiimanlarini bilgisayarinizin masadstiine indirin.

UYGULAMA 3: Microsoft Visio 2016’da bos bir ¢izim sayfasi olusturun

Bilgisayarda yer alan Microsoft Visio 2016 uygulamasini ¢alistirin. Uygulama igerisinde Bogs Cizim
sablonunu secerek yeni bir ¢izim sayfasi olusturun.

UYGULAMA 4: Semada kullanilacak sekilleri calismaniza ekleyin

Uygulamanin solunda bulunan $ekiller menisi altinda yer alan Diger Sekiller digmesine
tiklayarak Kalip Ag¢ secenegini segin. Daha o©Onceden masaistiine indirmis oldugunuz
ESOGU_Sekiller kalibini secerek calismaniza ekleyin.

UYGULAMA 5: Kayit yenileme siireci is akis semasini olusturun

Asagidaki adimlari izleyerek Microsoft Visio 2016 ile Kayit Yenileme Siireci icin bir is akis semasi
hazirlayin.
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islem

Baglayici

Karar

Sekiller menisiinden kulvar (dikey) seklini segin.

Surecte yer alan sorumlular igin bitisik olarak dért adet kulvar ekleyin.

Her bir kulvara ilgili sorumlu birimi/kisiyi yazin.

Surecin adini bashk bélimine yazin.

Baslangictan bitise kadar olan adimlari gorsellige Gnem vererek akis semasina ekleyin.
Akisi gostermek icin baglayici oklari ve evet/hayir kararlarini uygun yerlere ekleyin.

Her bir kulvarda yer alan adimlari ve sorumlunun yer aldigi bashgi, farkh kulvarlarda farkl
renkler olacak sekilde renklendirin. Kulvar
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UYGULAMA 6: is Akis Semasini kaydedin

Olusturmus oldugunuz is akis semasini;

e Diizenleyebilmek ve yeniden kullanabilmek {izere bir Cizim dosyasi olarak masaiistiine is
Akis Semasi Cizim adiyla kaydedin.

e Sireg El Kitabina ya da birim web sayfasina eklemek tzere bir PNG Taginabilir Ag Grafigi
dosyasi olarak masadistiine is Akis Semasi PNG adiyla kaydedin.

UYGULAMA 7: Sireg El Kitabini Hazirlayin

Masalstiine kaydetmis oldugunuz Siireg El Kitabi taslagini agarak;

e ilk sayfada yer alan tabloyu anlaml bir sekilde doldurun.

e ikinci sayfaya, olusturmus oldugunuz ve PNG Tasinabilir Ag Grafigi olarak kaydettiginiz
semayi ekleyin.

e Dosyayl kaydedin ve kapatin.

UYGULAMA 8: Cizimi, Stireg El Kitabini ve PNG Tasinabilir Ag Grafigini GoldDYS’ye yiikleyin

Son adim olarak hazirlamis oldugunuz dokiimanlari ESOGU Enformatik GoldDYS’ye yiiklemeniz
beklenmektedir. Bunun igin;

e Ders Yonetim Sistemine giris yapin (gikis yapilmis ise).

e Kayitl oldugunuz is Akis Semasi Hazirlama (Visio) Egitimi dersine giris yapin.

e Ders sayfasinda bulunan is Akis Semasi Cizimi Yiikle etkinligine tiklayarak hazirlamis
oldugunuz is akis semasinin diizenlenebilir halini GoldDYS’ye yiikleyin.

e Daha sonra Siireg El Kitabi Yiikle etkinligine tiklayarak hazirlamis oldugunuz Sireg El
Kitabini GoldDYS'ye yiikleyin.

e Son olarak PNG Tasinabilir Ag Grafigi Yiikle etkinligine tiklayarak PNG formatinda
kaydetmis oldugunuz is akis semasini sisteme ylikleyin.

e Sistemden cikis yapin.

YARDIM

MS Visio ile is Akis Semasi Hazirlama konusunda destege ihtiyaciniz olmasi durumunda
enformatik@ogu.edu.tr e-posta adresi iizerinden ya da 3248 dahili numarasindan Ogr. Gér.
Ozgiir GULTEKIN’e ulasabilirsiniz.

Uygulamamiz sona ermistir. Katilim ve ilginiz igin tesekkiir ederiz.




